
1.1   เมนูขอมูลการขนสง 
เปนเมนูที่ใชบันทึกรหัสของขอมูลการขนสง และราคาการขนสง ซึ่งถาผูใชโปรแกรมกําหนด ทางโปรแกรมจะ

นําไปใชในการเปดบิลขาย ซึ่งโปรแกรมจะคิดคาขนสงใหอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                         

รูปภาพที่ 1.14  แสดงหนาจอเมนูขอมูลการขนสง 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสการขนสง  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสการขนสงจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อของคาขนสง 
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1.15  เมนูขอมูลเขตการขาย 
เปนการบันทึกเขตการขายเชน อาจแบงเขตการขายเปนภาค เชน เขตภาคเหนือ เขตภาคกลาง เปนตน 

                              

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          รูปภาพที่ 1.15  แสดงหนาจอเมนูขอมูลเขตการขาย 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสเขตการขาย  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสเขตการขายจากเมนูขอมูลเลขที่  

อัตโนมัติ 

2.    บันทึกชื่อเขตการขาย 
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1.16   เมนูขอมูลแผนก 
   เปนเมนูที่ใชสําหรับการบันทึกขอมูลแผนกภายในกิจการ เชน แผนกขาย แผนกบัญชี เปนตน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                              รูปภาพที่ 1.16  แสดงหนาจอเมนูขอมูลแผนก 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

 

1. บันทึกรหัสแผนก  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสแผนกจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อของแผนก 
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1.17   เมนูขอมูลโครงการ 
    เปนเมนูที่ใชบันทึกขอมูลโครงการ ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถนําขอมูลที่บันทึกในเมนูนี้ ไปใชในเมนูซื้อ 

และเมนูขาย  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่ 1.17  แสดงหนาจอเมนูขอมูลโครงการ 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสโครงการ  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสโครงการจากเมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

2. บันทึกชื่อโครงการ 
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1.18   เมนูขอมูลประเภทพนักงาน 
เปนเมนูที่ใชสําหรับจัดประเภทของพนักงานของบริษัท เชน พนักงานประจํา  พนักงานชั่วคราว  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                รูปภาพที่ 1.18  แสดงหนาจอเมนูขอมูลประเภทพนักงาน 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสประเภทพนักงาน  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสประเภทพนักงานจากเมนูขอ  

       มูลเลขที่อัตโนมัติ 

2.    บันทึกชื่อประเภทพนักงานที่ตองการ 
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1.19  เมนูขอมูลตําแหนงงาน 
เปนเมนูที่บันทึกขอมูลตําแหนงงานทั้งหมดในกิจการ  เพื่อนําไปใชในเมนูขอมูลพนักงานจะทําใหทราบ 

วาพนักงานผูนั้นอยูในตําแหนงใด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                   รูปภาพที่ 1.19  แสดงหนาจอเมนูขอมูลตําแหนงงาน 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสตําแหนงงาน  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสตําแหนงงานจากเมนูขอมูลเลขที่   

        อัตโนมัติ 

2.    บันทึกชื่อตําแหนงงาน 
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1.20  เมนูขอมูลพนักงาน 
เปนเมนูที่ใชสําหรับการบันทึกขอมูลพนักงาน ซึ่งโปรแกรมจะนําไปใชในกรณีที่ผูใชโปรแกรมเปดบิลขายแลว

ตองการยอดขายตามพนักงานขาย หรือใชในกรณีเบิกสินคาและวัตถุดิบ ซึ่งมีหนาจอการบันทึกบัญชีดังตอไปนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

             รูปภาพที่ 1.20 แสดงหนาจอเมนูขอมูลพนักงาน 
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ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสของพนักงาน 

2. บันทึกคํานําหนา  ชื่อ  นามสกุล และที่อยู เบอรโทรศัพทที่ติดตอได 

3. บันทึกรหัสเลขที่ประจําตัวผูเสียภาษี เลขที่ประกันสังคม เลขบัตรประชาชน อาจไมบันทึกก็ได 

        4.   บันทึกประเภทของพนักงาน 

 
1.21    ขอมูลเปาการขาย 

เปนเมนูที่บันทึกขอมูลเปาการขาย หรือกําหนดยอดขาย ซึ่งสามารถกําหนดชวงระยะเวลาในการ 

กําหนดเปาของการขาย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 

  

                      รูปภาพที่ 1.21  แสดงหนาจอเมนูเปาการขาย TAB เปาการขายรวมทั้งหมด 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสเปาการขาย   

2.  กําหนดชวงวันที่ของเปาการขาย โดยกําหนดวันที่เร่ิมตน และวันที่ส้ินสุด 

3.  บันทึกเปาการขายเปนยอดเงิน 

 

 

 

 

 

 



 22 

1.22    เมนูขอมูลคาคอมมิสช่ัน 
     เปนเมนูที่ใชสําหรับการกําหนดอัตราคาคอมมิสช่ัน    ผูใชโปรแกรมสามารถกําหนดวิธีคิดคาคอมมิสช่ัน

วาคํานวณจากยอดขาย หรือยอดรับชําระ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

            รูปภาพที่  1.22  แสดงหนาจอเมนูขอมูลคาคอมมิสชั่น 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสคาคอมมิสชั่น 

2. บันทึกชื่อคาคอมมิสชั่น 

3. คลิกเลือกวาตองการคํานวณคาคอมมิสช่ันจากยอดขาย หรือยอดรับชําระ 

4. บันทึกยอดขาย และอัตราคาคอมมิสชั่น 
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1.23  เมนูขอมูลรหัสรายได 
เปนเมนูที่ใชสําหรับการเพิ่มรหัสรายไดอื่น ๆ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                           รูปภาพที่ 1.23  แสดงหนาจอเมนูขอมูลรหัสรายได 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1.   บันทึกรหัสรายได  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสรายไดจากเมนูขอมูลเลขที่   

      อัตโนมัติ 

         2.  บันทึกชื่อรายได 

3.   บันทึกผังรหัสบัญชี  ซึ่งโปรแกรมจะนําผังบัญชีไปใชบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ เมื่อโปรแกรมดึงรายได 

               ไปใชงาน 

         4.   คลิกเลือกประเภทภาษี วารายไดที่กําหนดนั้นตองการใหโปรแกรมคิดภาษีหรือไม 
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1.24    เมนูขอมูลรหัสคาใชจาย 
เปนเมนูที่ใชบันทึกคาใชจายตาง ๆ   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                          รูปภาพที่ 1.24  แสดงหนาจอเมนูขอมูลคาใชจาย 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1.   บันทึกรหัสคาใชจาย  ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถ Running รหัสคาใชจายจากเมนูขอมูลเลขที่   

      อัตโนมัติ 

               2.  บันทึกชื่อคาใชจายที่ตองการ 

         3.  บันทึกผังรหัสบัญชี  ซึ่งโปรแกรมจะนําผังบัญชีไปใชบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ เมื่อโปรแกรมดึงคาใช  

              จายไปใชงาน 

         4.  คลิกเลือกประเภทภาษี วาคาใชจายที่กําหนดนั้นตองการใหโปรแกรมคิดภาษหีรือไม 
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1.25    เมนูขอมูลประเภทเงนิได 
    เปนเมนูที่ใชกําหนดขอมูลประเภทเงินได  ซึ่งผูโปรแกรมสามารถคลิกเลือกขอมูลประเภทเงินไดมาใชใน

กรณีตองการบันทึกภาษีหัก ณ. ที่จาย        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                            รูปภาพที่ 1.25  แสดงหนาจอเมนูขอมูลประเภทเงินได 

 

 

        ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสประเภทเงินได 

2. บันทึกชื่อประเภทเงินได 

3. บันทึกอัตราภาษี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 26 

1.26  เมนูขอมูลสมุดบัญชี 
                       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                                           รูปภาพที่ 1.26  แสดงหนาจอเมนูขอมูลสมุดบัญชี 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสสมุดรายวัน เชน  01   

2. บันทึกชื่อสมุดรายวัน  เชน  สมุดรายวันทั่วไป 

3. คลิกเลือกชื่อฟอรมที่ใชสําหรับการพิมพใบสําคัญ 

4. กรณีที่ตองการ Running เลขที่เอกสาร ใหผูใชโปรแกรมคลิกชองเลขที่อัตโนมัติ และบันทึกเลขที่

เอกสารเริ่มตนที่ชองเลขที่เอกสารลาสุด 
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1.27  เมนูขอมูลผังบัญชี 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                      

 

 
 

  รูปภาพที่ 1.27  แสดงหนาจอเมนูขอมูลผังบัญชี 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสผังบัญชี 

2. บันทึกชื่อผังบัญชี 

3. บันทึกหมวดบัญชี 

หมายเหตุ    ในกรณีที่ตองการกําหนดผังบัญชีคุมใหคลิกเลือกรหัสผังบัญชีคุม และสามารถกําหนดระดับ

ของผังบัญชีได 
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1.28   เมนูบันทึกบัญชี (SYS)   

เปนเมนูที่โปรแกรมไดกําหนดการบันทึกบัญชีให ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถบันทึกเลขที่ผังบัญชี เม่ือใชเมนูที่

เกี่ยวกับผูกบัญชีไว ก็จะบันทึกบัญชีอัตโนมัติ 

 

 

 

 

 

 

          

           

           

           

           

           

          

 

 

                                      รูปภาพที่ 1.28  แสดงหนาจอเมนูการบันทึกบัญชี (SYS) 

 

ขั้นตอนการใชงาน 

1. คลิกปุมคาหาเลือกรายการที่จะตั้งรูปแบบการบันทึกบัญชี 

2. บันทึกรหัสผังบัญชี  แลวคลิก ปุม Save 
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1.29   เมนูการบันทกึบัญชี (USER) 

นอกจากเมนูที่ 1.28 เมนูการบันทึกบัญชี (SYS)  แลว  ผูใชโปรแกรมสามารถตั้งรูปแบบการบันทึกบัญชีเพิ่ม

เองไดโดยใชที่เมนูการบันทึกบัญชี (USER)   

                 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                         

    รูปภาพที่ 1.29  แสดงหนาจอเมนูการบันทึกบัญชี (USER) 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกรหัสรูปแบบการบันทึกบัญชี  

2. บันทึกชื่อรูปแบบการบันทึกบัญชี 

3. บันทึกรหัสสาขา และ รหัสสมุดบัญชี 

4. บันทึกคําอธิบายรายการ ถาคลิกปุมเจาหนี้ตอทายคําอธิบาย เมื่อทํารายการชื่อบุคคลจะปรากฏทาย

คําอธิบายรายการ 

5. บันทึกผังบัญชีที่ตองการ เดบิต หรือเครดิต แลวคลิกเลือก รหัสรายการเพื่อโปรแกรมจะนาํตัวเลขไป 

บันทึกบัญชีใหอัตโนมัติ 
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1.30  เมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ 

เปนเมนูที่บันทึกเลขที่อัตโนมัติ ตามหนาจอการใชงานตาง ๆ  

                   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                                        รูปภาพที่  1.30  แสดงหนาจอเมนูเลขที่เอกสารอัตโนมัติ 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. คลิกปุมคนหา เพื่อเลือกเมนูที่ตองการกําหนดเลขที่อัตโนมัติ 

2. คลิกเลือกรูปแบบการ Running เลขที่เอกสาร  เชน  @NNN  คือ  001 
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1.31  เมนูขอมูลคาคงที่ระบบ 

เปนการกําหนดคาคงที่ของบริษัท ที่ใชโปรแกรม เชน ชื่อบริษัท ซึ่งโปรแกรมจะนําไปใชเปนหัวรายงานตาง ๆ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                             รูปภาพที่ 1.31  แสดงหนาจอเมนูคาคงที่ระบบ 

 

ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกชื่อ ที่อยู ของบริษัท 

2. บันทึกประเภทภาษีที่บริษัทใช  ซึ่งสามารถเลือกไดที่เมนูที่ใชงานก็ได 

3. TAB F-PUR ,F-SAL ,F-IC ,F-AP/AR , F-PC/EL  ใชสําหรับเลือกฟอรมที่จะพิมพในเมนูตาง ๆ 

4. TAB ระบบซื้อ ใชสําหรับการตั้งคาเมนูซื้อ เชน สามารถแกไขชื่อสินคา และราคา 

5. TAB ระบบขาย ใชสําหรับการตั้งคาเมนูขาย เชน สามารถแกไขชื่อสินคา และราคา 

6. TAB ระบบสินคา ใชสําหรับการตั้งคาสําหรับการคิดตนทุนสินคาวาตองการรวมคลัง หรือแยกคลัง 

7. TAB ระบบสินทรัพย เปนการกําหนดคาเริ่มตนของระบบสินทรัพย  เชน สูตรการคํานวณคาเสื่อมราคา 
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